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UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA 
VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO 
DIRECCIÓN DE RECURSOS IIIIMANOS 

DIVISIÓN DE SEGUIMIENTO Y EGRESO 
DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE CARRERA 

Circular N° 35-RRHH/DSyE-DSC-002-2014 

Ciudadanos 
	 Caracas, 	1 3 ENE. 2014 

Decanos y Directores de Dependencias Centrales 
Universidad Central de Venezuela 
Presente.- 

Atención: Jefes de Personal o 
Administradores 

Tengo a bien dirigirme a ustedes, en la oportunidad de solicitar información 
en físico del Personal Administrativo y Obrero activo adscrito a esa Facultad o 
Dependencia Central, de la documentación mencionada a continuación: 

1) Partida de nacimiento o datos filiatorios, copia certificada por la oficina 
de personal o administración de no existir la anterior. 

2) Antecedente de Servicios o Constancia de Trabajo, original que 
mencione cancelación o no de prestaciones sociales e intereses, de 
haber sido pagados indicar montos. 

3) Constancia de haber prestado Servicio Militar, copia certificada por la 
oficina de personal o administración de no existir la anterior. 

Nota: Los requerimientos del punto 2 y 3, corresponden al personal que haya 
laborado en la Administración Pública y prestado Servicio Militar al Estado 
Venezolano. 

Información importante para realizar los procedimientos administrativos de 
estudio de expediente para efecto de jubilación o pensión por incapacidad del 
personal Administrativo y Obrero; además de contribuir a la planificación de la 
institución. 

Los documentos serán recibidos en el Departamento de Seguimiento de 
Carrera, adscrito a la División de Seguimiento y Egreso de esta Dirección en los 
siguientes períodos: 

> Personal Obrero: desde el 10-03-2014 hasta el 14-03-2014. 
> Personal Administrativo: desde el 07-04-2014 hasta el 11-04-2014. 

Sin otro particular, me despido de ustedes. 

Atentam 


	Page 1

